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STIFTUNG

Die DGD Stiftung mit ihrer Holding in Marburg ist ein Verbund diakonischer Gesundheitseinrichtungen. Dazu zahlen
Krankenhauser, Rehakliniken, Medizinische Versorgungszentren (MVZ), Senioreneinrichtungen sowie zwei Pflegeschulen.
Insgesamt arbeiten mehr als 3.300 Menschen fur die Organisation. Die DGD Stiftung ist Mitglied im Diakonischen Werk Hessen
und Nassau und Kurhessen-Waldeck e.V. Sie gehort zur Diakonie Deutschland und zum Gnadauer Gemeinschaftsverband.
,DGD" steht flr Deutscher Gemeinschafts-Diakonieverband.

Wir suchen zum nachstméglichen Zeitpunkt fiir unseren Standort in Frankfurt a.M. eine

Teamassistenz IT und Digitalisierung (m/w/d)

unbefristet in Teilzeit.

DAS ZEICHNET SIE AUS:

+ Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation - idealerweise mit IT-
Bezug

Sie konnten bestenfalls bereits erste Berufserfahrung im Assistenz- oder Verwaltungsbereich sammeln

Sie besitzen gute MS-Office-Kenntnisse und eine hohe IT-Affinitat

Organisationstalent, Eigenverantwortung und eine strukturierte Arbeitsweise zeichnen Sie aus

+ o+ o+ o+

Sie besitzen Kommunikationsstarke und ein verbindliches, freundliches Auftreten

IHRE AUFGABEN:

UnterstlUtzung des Zentralen Dienstes IT und Digitalisierung in allen administrativen Belangen
Organisation und Begleitung von Meetings, Tagungen und Informationsveranstaltungen
ProtokollfUhrung und Erstellung von Prasentationen, Berichten und weiteren Dokumenten
Reiseplanung und Koordination von Terminen

Kommunikation mit internen Fachabteilungen und externen Dienstleistenden

UnterstUtzung der Leitung im Tagesgeschaft sowie bei laufenden Projekten

+ o+ o+ + o+ o+

DAS BIETEN WIR:

+ Eine sinnstiftende Tatigkeit in einem dynamischen, teamorientierten Umfeld

+

Eine leistungs- und tarifgerechte Vergutung sowie Sozialleistungen gem. AVR Diakonie Deutschland (AVR DD) - einer
der attraktivsten Tarifvertrage Deutschlands

Gestaltungsspielraum bei der Weiterentwicklung administrativer Prozesse

Enge Zusammenarbeit mit Leitungsebenen und Einblick in strategische Digitalisierungsprojekte
Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten sowie ein betriebliches Gesundheitsmanagement

Einen modernen, abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem richtig netten Team

Eine offene und vertrauensvolle Arbeitsatmosphare

Eine Beihilfeversicherung als Erganzung zu lhrer Gesundheitsversorgung

Eine zusatzliche betriebliche Altersversorgung (EZVK Darmstadt)

Die Moglichkeit des mobilen Arbeitens sowie flexible Arbeitszeiten

Die Moglichkeit, vergunstigt ein JobRad zu leasen

+ + + + + + 4+ o+ 4+ o+

Die Nutzung von verglnstigten Angeboten Uber den Zugang zu zwei Einkaufsplattformen

Werden Sie Teil unseres traditionsreichen und zugleich modernen Verbunds. Wir haben uns die christlichen Werte
nicht nur auf die Fahnen geschrieben, sondern leben diese auch spurbar. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an: personal@dgd-stiftung.de

Fir Riickfragen wenden Sie sich gerne an: +
Zentraler Dienst IT und Digitalisierung
Tel.: +49 (0) 69 6605-1752
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https://www.dgd-kliniken.de/
https://www.attraktiver.de/

