
Die DGD Fachklinik Haus Immanuel in Hutschdorf bei 
Thurnau (Landkreis Kulmbach) ist eine der traditions-
reichsten und zugleich innovativsten Kliniken für sucht-
kranke Frauen im Norden Bayerns. 

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir einen 

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
für 19,5 Std./Woche in unbefristeter Anstellung. 

Sie sind Ansprechpartner für unsere Bewerber/innen und  
Mitarbeitenden in Fragen in der Personalbetreuung. Zu 
Ihren Aufgaben zählen die Erstellung von Verträgen, 
Vertragsänderungen und Zeugnissen sowie das Führen 
der Personalakten. Darüber hinaus verwalten Sie unser 
Zeiterfassungssystem und bearbeiten HR-relevante 
Prozesse. Das Terminmanagement für Vorstellungs-
gespräche fällt ebenfalls in Ihren Zuständigkeitsbereich. 

WIR BIETEN MEHR ALS MEDIZIN. 
SEIEN SIE DER GRUND DAFÜR.

DAS BIETEN WIR:
+

+

+

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Können Sie sich mit unserer diakonischen Einrichtung  identifizieren? 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung an:

DGD Fachklinik Haus Immanuel
Herrn Gotthard Lehner - Klinikleitung
Hutschdorf 46 · 95349 Thurnau-Hutschdorf
Tel.: +49 (0) 9228 / 99 68-0
bewerbung@haus-immanuel.de
www.haus-immanuel.de

 eine abwechslungsreiche und fachlich anspruchs-
volle Tätigkeit
gezielte und umfassende Einarbeitung 
Offenes, kommunikatives und herzliches Team in 
familiärem Klinikumfeld
Weiterbildungsmöglichkeiten

+

  Abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur 
Personalfachkaufmann/-frau oder eine 
vergleichbare kaufmännische Ausbildung
idealerweise Erfahrung im Klinikalltag
Souveräne Beherrschung von MS-Office
Organisationsgeschick und strukturiertes Arbeiten
Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit, Flexibilität und 
Kommunikationsstärke

DAS ZEICHNET SIE AUS:

+
+

+

+

+




