
Die DGD Fachklinik Haus Immanuel in Hutschdorf bei 
Thurnau ist eine der traditionsreichsten und zugleich 
innovativsten Kliniken für suchtkranke Frauen im Norden 
Bayerns. 

Wir suchen ab sofort einen

Mitarbeiter Verwaltung (m/w/d)
für ca. 20 Stunden/Woche in unbefristeter Anstellung. 

Zu Ihren vielfältigen Aufgaben zählen buchhalterische 
Tätigkeiten, Rechnungs-, Finanz- und Mahnwesen, 
Stammdatenpflege, Korrespondenz mit Patientinnen und 
externen Partnern, Termindisposition, Aufnahme-
planung, sowie allgemeine administrative Aufgaben. 
Darüber hinaus übernehmen Sie die Vertretung Ihrer 
Kolleginnen während deren Abwesenheit.   

WIR BIETEN MEHR ALS MEDIZIN. 
SEIEN SIE DER GRUND DAFÜR.

DAS BIETEN WIR:
+

+

+

+

Mitarbeiter Verwaltung (m/w/d)

Können Sie sich mit unserer diakonischen Einrichtung  identifizieren? 
Dann bewerben Sie sich gerne unter:

DGD Fachklinik Haus Immanuel
Herrn Gotthard Lehner - Klinikleitung
Hutschdorf 46 · 95349 Thurnau-Hutschdorf
Tel.: +49 (0) 9228 / 99 68-0
bewerbung@haus-immanuel.de
www.haus-immanuel.de

 eine abwechslungsreiche und fachlich anspruchs-
volle Tätigkeit
gezielte und umfassende Einarbeitung in einem 
kollegialen Arbeitsklima
Interne und externe Fort- und Weiterbildungs-
möglichkeiten

  Abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann im 
Gesundheitswesen (w/m/d), medizinischen 
Fachangestellten (w/m/d)  oder  zum Büro-
kaufmann (m/w/d)
Berufserfahrung und gute Kenntnisse in der 
Krankenhausabrechnung
Souveräne Beherrschung von MS-Office
Patienten- und Serviceorientierung

DAS ZEICHNET SIE AUS:

+
+

+




